Vypujéni fad Herbarovych sbirek Rirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy

1. Zakladni ustanoveni

1.1. Herb#&oveé sbirky Firodowdecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze (Herbarium
Universitatis Carolinae Pragensis, mezinarodnitkkrRRC, dale jen HerBgsou
specializovanou vejn¢ pristupnou herbi@vou shirkou zagfenou na pdeby wdeckého
vyzkumu a pedagogickénnosti pracovist (viz Opateni dtkanac. 5/2002 ,Organizéni fad
Herb&ovych sbirek Univerzity Karlovy v Praze"). Z tohtype zasada kategorizace uzivatel
a diferenciace poskytovanych sluzeb, kterou Hevbave praci uplétje.

1.2. Herb&zpristupiuje své fondy formou vyijenich (prezeénich i abseénich),
fotografickych a informénich sluzeb. Tyto sluzby poskytuje ve svych provolan
mistnostech a ve stanovenou tjgni dobu.

1.3. Vztahy mezi uZivateli a Hertgm, vznikajici z fjéovani sbirkovych foni jakoZz i
vzajemna prava a povinnosti vymezuje tentoty§mpi rad vychazejici zislusnych
ustanoveni atanského zakoniku.

1.4. Vyjimky z vymjénihofddu miZze v odivodrenych gipadech povolit kurator Herbé
nebo (zejména vifpact vyjimek tykajicich se nahrady Skodyk@n Rirodowdecké fakulty
UK v Praze.

1.5. Ripominky a stiznosti tykajici sennosti Herbé&e, navrhy na doptmi sbirkovych
fondt, nadvrhy na zlepsSeni sluzeb a jiné p&iginmuze uzivatel piseninsclit kuratorovi
Herb&e nebo pimému natizenému.

2. Uzivatelé sluzeb Herb#e

2.1. Kazdy, kdo vyuZije sluzeb Heteastava se jeho uzivatelem (dale jen badatel)atetel
jsou povinni dodrzovat ustanoveni ¥ygnihotradu,ridit se pokyny pracovnikHerb&e a
chranit zéizeni a fondy Herlia.

2.2. Ryjcovni sluzby poskytuje Herbgen po pisemném souhlasu s ustanovenimijépho
fAdu. Ri presernim studiu se pisemny souhlas uskiitge po gedchozim seznameni

s vypijénimiadem a po paieni ze strany pracovnikderbd&e podpisem badatele v knize
navstv Herb&e. U absetnich vypijcek je tento souhlas vyjéeh podpisemifisiusné
smlouvy o vypjc¢ce, jejiz sotasti je vytah ustanoveni v§jgnihotadu tykajicich se
absesinich vypijéek a vypracovany kuratoremeéeském a anglickém jazyce (\jpni
podminky, loan conditions).

2.3. Badatelé séeni do tchto kategorii:
a) pracovnici a studentifrodowdecké fakulty UK v Praze,
b) ostatni badatelé — pracovnici jinych instituoistatni fyzické osoby.

2.4. Badatelé gad pracovnik PiF UK (studeni PiF UK)jsou fged ukoenim pracovniho
pone¥ru (studia na A= UK) povinni vratit veSkeré vyipcky.



3. Vypiijéni podminky
3.1. Rjcovani shirkovych fedneta a jejich studium je bezplatné.

3.2. Zakladnim zjsobem studia je studium prezen V odivodrénych gipadech je mozné
rovnéz studium absemi. Badatelé #ad pracovnil a student PFF UK mohou vyuZivat
moznosti prezemiho i abseéniho studia. Pro ostatni badatele je mozno aisetypijcku
uskute&nit pouze prosednictvim rkteré z instituci zahrnutych do mezinarodnd sit
herb&ovych sbirek registrovanychlxdex herbariorum (Holmgren P. K. et al., Regnum
Vegetabile vol. 120, URLhttp://sciweb.nybg.org/science2/IndexHerbariorumm).as

3.3. Badatelé jsou povinni dodrzovat ujni Ihity stanovené Herbém.

3.4. Vzhledem k poebam pracovigtmuze Herbé& omezit fijcovani rekterychcasti
sbirkovych fond pouze na prezeéni vypijcky.

3.5. Nedodrzovani vygpenihoiadu je postihovano atie byt divodem k déasnémiéi
trvalému zruSeni prava vyuzivat sluzeb Heéeba

3.6. Da@asnym nebo trvalym zruSenim prava vyuzivat sluZetb&e neni datena
odpowdnost badatele za @gobenou skodu a jeji nahradu podle platnych pravmbcem.

4. Prezerni studium

4.1. Prezeini studium se uskuteuje ve studové Herbde ve vyrij¢ni dok&. Pokud neni
pevre stanovena, je vypcni dobou mysSleniigdemad hoc s pracovniky Herlié dohodnuty
termin a doba studia.

4.2. Red z&atkem studia ma badatel povinnost seznamit sedgarnjipnfddem a podpisem
v knize prezetniho studia (,knize nav&t*) potvrdit svij souhlas s jeho ustanovenimi a

s dalSimi pokyny tykajicimi se zejména beapmsti a ochrany zdraviigpraci a
protipozZarnich op&tni. Zejména u badatet jinych instituci maji pracovnici Herl#&pravo
poZadovat prokazani totoZnosti.

4.3. Pro presemi studium si mze badatel do studovny wWjgit kterykoli sbirkovy gedmst
(tj. pro presedni studium jsou k disposici veSkeré materialy, &tgrosly alespo
chronologickou evidenci). Hertidvy material vyZzadany ke studitipravuji do studovny
pouze pracovnici Herb@ a vraceji jej nagvodni misto v depozita Formou presamiho
studia v Herb& mohou badatelé studovat ra@nabsenni vypijcky ziskané z jinych
herb&ovych sbirek.

4.4 Ve studovéjsou gipraveny zakladni podminky, pditky a istroje potebné
pro herb#ové studium.

4.5. Ve studovéjsou badatelé povinni udrZzovat klid afadek aidit se pokyny pracovnik
Herb&e. Zejména neni dovoleno ve stud®yist a pit, vnaset do studovny vlastni studijni
rostlinny materidl, jakkoli poSkozovat sbirkovig@mety a menit jejich uspdadani, charakter
Ci celistvost, cokoli fipisovat na schedy nebo jejichyodni text Skrtati jinak poSkozovat, a



chovat se zfsobem, ktery by zbyte¢ ztéZoval praci jinych badatélnebo pracovnik
Herbé&e.

4.6. Veskeré zasahy a postupy, které by mohlyqutiSkbirkové pedméty (nag.
odlamovankasti rostlin, aplikovani kebnin, fotografovani s bleskem) nelze prastdubz
svoleni kuratora.

4.7. Veskeré poznamky (determinad&yeni apod.) ke studovanym polozkam badatel
piiklada (nepilepuje!) napsané na samostatné revisni listky.

5. Abseréni vypij¢ky

5.1. Absenn¢ (tfj. mimo Herbd) Ize zajcit pouze sbirkovéiednety — herb&ové polozky,
které jsou v systematické evidenci He#ba jsou pla zpracovany (tzn. ndjklad u polozek
cévnatych rostlin jsou rostliny i etiketyipevrény k podkladovému herbdvému archu).

5.2. Absenin¢ se nepjcuje herb&ovy material, ktery nesplije vySe uvedené podminky,
a herb&ové polozky, u nichZ hrozi nenahraditelné poSkob&mém transportu. Zamitave
vyjadieni k Zadosti o absémi vypijcku je zpravidla doprovozeno vedle nabidky preésém
studia téZ moznosti poskytnout digitalni snimkyatécho materialu.

5.3. Obvykla lfita pro vraceni vyfgcky je 6 mésiol u typoveho materialu a 128sial
u ostatniho hertsévého materialu. Na zadost badatele je mozno j&déotyptjcky i
opakovas prodlouzit, vZzdy nanejvys o 6, resp. 12ii.

5.4. Herb& muzZe stanovit i kratSi vyggeni Ihatu nebo Zadat vraceni vijgky pied uplynutim
vypajeni Ihaty.

5.5. Badatel je povinen ssomit Herb# o ztra€, posSkozeni nebo zteni vypijceného
materialu bez zbytmého odkladu. ZjsobieSeni Skody @uje kurator.

5.6. Absenni vypij¢ky pro badatele z jinych instituci se uskitgi standardnimi
administrativnimi postupy obvyklymi mezi hetbaymi institucemi.

5.7. Abserini vypuj¢ky pro pracovniky a studenty FF UK |ze uskuténit zjednoduSenou
formou @i dodrZeni nasledujicich podminek

5.7.1. Pozadovany hetiody material je badatelifpdan pracovnikem Herf® jenz je
povinen o¥fit zakladni znalosti prace s hetba vzdy upozornit na specifika 2gpovaného
materialu.

5.7.2. Absetni vypij¢ka pro pracovniky a studentylPUK se uskut&iuje predanim
pujcovanych sbirkovychiedneta proti podpisu badatele d@iplusného zaznamu v knize
absegnich vymjcek. Timto podpisem badatel stvrzuje ré¥zdvazek uchovavat zgpené
herb&ové polozky ve vhodnych podminkach, zejména almé@mproti Skdcim, vihku, prachu
a pimému s¥tlu.

5.7.3. Sbirkovéiednety nesngji bez vdomi kuratora opustit prostory praco¥idj. budovy
Benatska 2.



5.7.4. Ristudiu lze pouzivat pouze postupy, které nepadjksbirkové pedntty a nengni
jejich usp@adani, vzhled a charakter. Bez svoleni kuratorzenehp. provadt jakékoli
destruktivni zasahy, upravovat text etiket, skehdedit s pomoci blesku, aplikovat
lu¢ebniny, gilepovat dodaténé etikety a vlastni revisni listky (ty se poukiopi k polozce
tak, aby bylo #ejmé, k¢emu se revise vztahuje).

5.7.5. Vypij¢ni Ihita je nejvySe 12 #sici. Muze byt na Zadost badatele opakavan
prodlouzena, zpravidla vSak na zakladeieni stavu vypjéeného materialu. Vyijeni doba
kon¢i uplynutim sjednané vyipeni Ihaty, péip. z jinych divoda (nag. ukortenim misobeni
badatele nai* UK, zvySi-li se nebezgéposkozenéi ztraty vypijéeného materialu nebo na
zaklad dohody s badatelem)iiRrraceni je vyfjcka ukorgena zapisem v knize absaich
vypijcek a badatel obdrzi potvrzeni jako doklad o vraceni

6. Abser€ni vypij¢ky z jinych herbairovych sbirek

6.1 Herbéspolupracuje ve sv@nnosti s dalSimi herls@vymi sbirkami, pedevsim

s institucemi registrovanymi dex herbariorum (Holmgren P. K. et al., Regnum Vegetabile
vol. 120, URL:http://sciweb.nybg.org/science2/IndexHerbariorum).afato spoluprace
spaiva ve vyngn¢ informaci a herb@veého materialu,iedevsim fi uskut&novani

absexnich vymjcek pro pracovniky a studentyAFPUK.

6.2. U absetnich vypij¢ek z cizich instituci Herli&garantuje plaéni vypajénich podminek,
fadnou péi a ulozeni zafj¢enych sbirkovychigdmeta. Zaji&uje rovrez piislusnou
administrativni a fip. i potebnou logistickou podporu.

6.3. Garance a podpora absgch vypijéek z jinych herb#ovych sbirek se tyka obvykle
pouze vyfij¢ek pro pracovniky a studentyfPUK nebo vypjéek vztahujicich se k projekin
reSenym naiff UK.

6.4. Pracovnici a studentifFPUK maji povinnost fedavat Herbid bez zbyténych odklad
veSkeré dlezité informace tykajici se abssrich vypijcek z jinych instituci, zejména jde o
kopie Zadosti o vyfjcku, aviza o zasilaném materialu, potvrzenfig, vypajcni
podminky, urgence vraceni apod.

6.5. Vypijcky z jinych herb&i Ize studovat prezeéné za podminek uvedenychéasti 4 nebo
absexin¢ za podminek u vedenychtasti 5 (resp. 5.7) tohoto vggnihotadu, vzdy vSak
s ohledem na vyijpéni podminky gvodniho fjc¢ovatele.



